OSNOVNA SKOLA SVIBOVEC

PRAVILNIK
O SKOLSKOM REDU

SVIBOVEC, listopad 2021.



Na temelju ¢lanka 152. Statuta Osnovne $kole Svibovec, Skolski odbor na sjednici
odrzanoj 15. listopada 2021. godine donio je

PRAVILNIK

o Skolskom redu

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o kuénom redu (u daljnjem tekstu: Pravilnik), ureduju se i uskladuju
obveze i1 prava ucenika i zaposlenika Osnovne $kole Svibovec (u daljnjem tekstu:
Skola), te roditelja i drugih osoba koje se nalaze u zgradi $kole, $kolskom igralistu i

Skolskom dvoristu, a posebno:

dolazak i odlazak iz Skole uéenika i zaposlenika

nacin rada zaposlenika tijekom radnog vremena

prava i duznosti u¢enika u Skoli

odrZavanje reda 1 Cistoce

odnos prema skolskoj imovini, prava i odgovornosti ucenika i zaposlenika
medusobni odnosi u€enika

odijevanje i osobna higijena, zdravstvena zastita

krSenje kuénog reda

druga pitanja vezana uz odrzavanje ku¢noga reda.

Ovim Pravilnikom utvrduje se skolski red u Osnovnoj Skoli Svibovec (u daljnjem
tekstu: Skola).

Clanak 2.

Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na:

zaposlenike koji su zasnovali radni odnos na neodredeno vrijeme, koji zasnuju
radni odnos na odredeno vrijeme, koji rade s punim ili skraéenim radnim
vremenom, koji su u dopunskom radu ili su zasnovali radni odnos kao
vjezbenici, volonteri,

ucenike,

roditelje ili skrbnike,

gradane te druge stranke za vrijeme nazo¢nosti u Skoli.



Clanak 3.
Ravnatelj Skole duZan je upoznati zaposlenike s odredbama Pravilnika.

S odredbama ovog Pravilnika razrednici su duzni upoznati uc¢enike i njihove roditelje
odnosno skrbnike.

Jedan primjerak ovog Pravilnika isti¢e se na vidljivom mjestu kod ulaznih vrata Skole.

Pravobranitelju za djecu primjerak ovog Pravilnika dostavlja se na njegov zahtjev.

1. BORAVAK U PROSTORU SKOLE
Clanak 4.

Ugenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom
radnog vremena Skole.

Clanak 5.
U prostoru Skole zabranjeno je:

e noSenje oruzja

e pisanje po zidovima i inventaru Skole

e bacanje izvan koSeva otpatke papira, Zvakac¢ih guma i sl.

e unoSenje i koriStenje duhana i duhanskih proizvoda u ucionicama, uredima,
zbornici, hodnicima i blagovaonici, te kabinetima — svim osobama koje borave
u Skoli (posjetitelji, uéenici i zaposlenici Skole)

e unosenje 1 konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava

e unoSenje sredstava, opreme 1 uredaja koji mogu izazvati poZar ili eksploziju

e donosenje i koriStenje dekorativne kozmetike

e igranje igara na srecu 1 sve vrste kockanja

e unosenje tiskovina Skoli neprikladnog sadrzaja.

Ugenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.
Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole.

Clanak 6.

Duznost je radnika, uéenika i drugih osoba koje borave u Skoli, skrbiti o imovini
Skole prema nacelu dobrog gospodara.



Clanak 7.

Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.

Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili
drugi kvar, radnici i uenici obavezni Su prijaviti ravnatelju ili tajniku.

Clanak 8.

Radnici i udenici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim
osobama koje borave u Skoli.

Clanak 9.

Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale,
zatvoriti prozore, iskljuciti elektricne aparate i zakljucati radne prostorije.

I11. RADNO VRIJEME I ZAPOSLENICI SKOLE
Clanak 10.
Radno vrijeme Skole je od 6,00 do 15,00 sati.
Clanak 11.

Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj.

Clanak 12.

Raspored radnog vremena ravnatelja i tajnika u svezi s prijmom stranaka obavezno se
isti¢e na ulaznim vratima Skole.

Clanak 13.

Roditelji mogu razgovarati s uéiteljima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme
koje odredi razrednik, odnosno predmetni ucitel;.

Clanak 14.

Materijali se mogu unositi i iznositi za vrijeme radnog vremena, a izvan radnog
vremena samo uz odobrenje ravnatelja.



IV. UCENICI
Clanak 15.

Ugenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike
obrazovnog rada.

Ugenik je duzan uéi u Skolu najkasnije 10-15 minuta prije po¢etka nastave, a napustiti
Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavrsetka $kolskih obaveza.

Putem od Skole do kuce, odnosno od kuce do Skole, ucenici su duzni pridrzavati se
prometnih propisa 1 pristojno se ponasati.

Na ekskurzijama, kulturno-umjetni¢kim i $portskim programima, posjetu kazalistu i
sli¢no, u€enici su duzni ponasati se u skladu s kuénim redom.

Clanak 16.

Ucenik ima prava i duznosti utvrdene Zakonom o osnovnom Skolstvu, Statutom skole,
ovim Pravilnikom i drugim op¢im aktima Skole.

Pored prava u¢enik ove Skole ima i odredene duZnosti:

e izvrSavati naloge ravnatelja, razrednika i ucitelja te stru¢nih suradnika

e U Skoli, na javnom mjestu i u medusobnim odnosima s radnicima $kole,
ucenicima i drugim osobama, postupati i ponaSati se prema pravilima lijepog
ponasanja 1 kulturnog ophodenja,

e pridrzavati se naloZenih mjera zastite od pozara,

e pridrZavati se higijenskih mjera i redovito odrZavati osobnu higijenu,

e redovito nositi u Skolu $kolske papuce ili patike — starke i nositi ih tijekom
boravka u skoli,

e adekvatno i pristojno biti odjeven i obuéen za vrijeme boravka u Skoli,

e nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto
odredeno za tu namjenu,

e Kkoristiti se Skolskom imovinom,

e (Cuvati Skolsku imovinu,

e obavljati duznosti redara, predsjednika i blagajnika,

e uredivati Skolski okoli§, sudjelovati u zaStiti prirode, kulturnim, Sportskim i
drugim korisnim aktivnostima Skole, osnivati sekcije i raditi u njima,

e pridrZavati se kuénog reda utvrdenog ovim Pravilnikom i1 drugim op¢im aktima
Skole.



Clanak 17.

Uceniku, skupini u€enika, razrednom odjeljenju ili obrazovnoj skupini koja ispunjava
duznosti 1 obveze utvrdene ovim Pravilnikom, moze se izre¢i pohvala 1 dodijeliti
nagrada prema odredbama Zakona o osnovnom Skolstvu 1 odredbama Pravilnika o
pedagoskim mjerama.

Clanak 18.

Uceniku koji ne ispunjava svoje duznosti i obveze utvrdene ovim Pravilnikom, izrice
se pedagoSka mjera zbog krSenja ku¢nog reda na nacin i u postupku utvrdenom u
Zakonu o osnovnom Skolstvu i Pravilniku o pedagoskim mjerama.

Clanak 19.

Na znak za pocetak nastave u€enici su obavezni biti na svojim mjestima 1 pripremiti
pribor za rad.

Ucenik svoje mjesto rada moZe promijeniti samo uz dopusStenje razrednika ili na
zahtjev pojedinog ucitelja predmetne nastave.

U kabinet ucenici ulaze zajedno s uciteljem.

Ucenicima je zabranjeno u razredu ili kabinetu, u uciteljevom odsustvu ili bez njegove
dozvole dirati, listati, ili pretrazivati uciteljeve stvari na uciteljevom stolu ili u ormaru.

Clanak 20.
Ucenici koji su zakasnili na nastavu trebaju tiho uéi u u¢ionicu i ispricati se ucitelju za
kasnjenje.
Svako neopravdano kasnjenje uéenika na nastavu ucitelj je duzan evidentirati.

Ucenici ne smiju bez dozvole izostajati, zakaSnjavati ili napuStati nastavu,
izvannastavne aktivnosti i druge oblike odgojno-obrazovnog rada u Skoli.

Ucenici u vrijeme trajanja nastave mogu izaci iz Skolske zgrade samo iz opravdanih
razloga, po odobrenju dezurnog nastavnika ili ovlaStene osobe na ulazu i to iskljucivo
u obuci koju ne koriste za boravak u skolskoj zgradi.

Ako ucenici napustaju Skolu u vrijeme nastave, zbog odlaska na rekreaciju, lijecnicki
pregled i sli¢no, to moraju uciniti u miru kako ne bi ometali nastavu.

Roditelji, odnosno staratelji duzni su usmeno (osobno) ili pismeno opravdati svaki
ucenikov izostanak .



Ispricavanje 1 obavjesStavanje razrednika ili drugog ucitelja o izostanku ucenika putem
telefona dozvoljeno je samo u hitnim sluc¢ajevima.

Clanak 21.

Kada ucenik ili druge osobe sluzbeno ulaze u ucionicu za vrijeme nastave, treba prije
ulaska pokucati, nakon ulaska pozdraviti, pri¢i ucitelju i izloziti mu razlog dolaska te,
po obavljenom poslu, uz pozdrav, iza¢i iz ucionice.

Clanak 22.

Tijekom nastave ili drugog oblika organiziranog odgojno-obrazovnog rada u Skoli,
ucenici su duzni odrzavati mir i red, pazljivo pratiti rad ucitelja i sudjelovati u radu.

Ucenici podizu ruke samo kad to trazi ucitelj, ili kada se javljaju za rije¢. Na pitanje
odgovara samo onaj u¢enik kojemu je pitanje upuceno.

Ucenik kojeg je ucitelj prozvao, duzan je ustati.

Clanak 23.
Ucitelj ne smije za vrijeme nastave narediti uceniku da izade iz ucionice.
Zabranjeno je kaznjavanje ucenika udaljavanjem s nastave.

Clanak 24.

Za vrijeme nastave ucenik ne smije koristiti mobilni uredaj, mp3 1 druge sli¢ne
uredaje.

Zabranjeno je koritenje mobilnih uredaja za vrijeme boravka u Skoli.

U protivnom mobitelni uredaji biti ¢e oduzeti do dolaska roditelja na razgovor u
Skolu.

Clanak 25.

Ucenici se trebaju medusobno pomagati u uc¢enju i radu, kao i u drugim organiziranim
oblicima odgojno-obrazovnog rada u skoli.

U medusobnim odnosima ucenici su duzni ponaSati se pristojno, paziti na vlastito
dostojanstvo 1 dostojanstvo drugog ucenika, Cuvati osobni ugled 1 ugled drugog
ucenika, pruziti pomo¢ drugom uceniku, uvazavati i postivati svakog ucenika.

NajstroZe je zabranjeno medusobno vrijedanje i fizicko obra¢unavanje ucenika.



Ucenik ne ispunjava duznosti utvrdene u stavku 1. 1 2. ovoga clanka ako zastrasuje
druge, psuje, prostaci, proturjeci, laze, unisStava, zlostavlja, poniZzava, ne pruza pomoc
uceniku u nevolji, ometa ucenje 1 sl.

Ucenik koji ne ispunjava duznosti iz stavka 1. 1 2. ovoga ¢lanka, tesko krsi kuéni red.
Clanak 26.

Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja ili tajnika. Ako
trebaju ucitelja, s njim mogu razgovarati u hodniku ili uredu stru¢nog suradnika.

Clanak 27.

Ucenici imaju pravo na veliki odmor 1 male odmore izmedu nastavnih sati. Mali
odmor traje pet minuta, a veliki odmor 15 minuta.

Za vrijeme malih odmora ucenici ne smiju napustati zgradu, a za vrijeme velikog
odmora mogu boraviti u dvoridtu Skole ukoliko vremenski uvjeti dopustaju
(zabranjeno za vrijeme snijega ili kiSe).

Clanak 28.
Kod napustanja ucionice u€enici trebaju ponijeti svoje stvari.

Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca u€enika za vrijeme njihova boravka u
Skoli.

Clanak 29.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.

Redari:

e dolaze 15 minuta prije poCetka nastave, pogledaju ucionicu i o uocenim
nepravilnostima ili oSte¢enjima izvjeS¢uju dezurnog ucitelja

e pripremaju ucionicu za nastavu, briSu plocu i prema potrebi donose nastavna
sredstva i pomagala

e izvjeS¢uju dezurnog ucitelja o nenazoc¢nosti predmetnog ucitelja na nastavi

e prijavljuju uciteljima pocetkom svakoga nastavnog sata nenazocne ucenike

e izvjeS¢uju o nadenim predmetima ucitelja, a predmete (knjige, biljeznice,
olovke, odjecu, nakit i sl.) odnose u tajnistvo

e nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru
ispravnosti ucionice, oSteCenja zidova, klupa, stolaca i1 ostalog inventara te o
uocenim ostecenjima izvjeS¢uju dezurnog ucitelja ili tajnica.



Clanak 30.

Za vrijeme odmora jedan od redara obavezno mora biti u u¢ionici i odrZavati red.

Svakog u¢enika koji ne pridrzava red, redar je ovlasten prijaviti dezurnom ucitelju.
Clanak 31.

Redare 1z €lanka 28. ovog Pravilnika odreduje razrednik prema abecednom redu.
Clanak 32.

Ucenici mogu objedovati samo u Skolskoj blagovaonici.

Svi su ucenici obavezni uzinati u Skolskoj blagovaonici bilo da se koriste prehranom u
Skolskoj kuhinji ili hranom koju donose sa sobom.

Prije ulaska u blagovaonicu ucenik je duZan oprati ruke.
Za vrijeme objeda u blagovaonici mora biti red i mir.

Nakon zavrSenog objeda ucenik je duzan pribor za jelo odloziti na odgovarajuce
mjesto.

Clanak 33.

Ucenicima je zabranjeno po ucionicama, stepeniStu i hodniku tréati, valjati se, klizati,
vikati, zvizdati, utréavati u druge razrede i Ciniti druge sli¢ne radnje jer time
narusavaju mir i red, rue svoj ugled, ugled razreda, ugled Skole u cjelini i ugled
svojih roditelja, a mogu unesreciti sebe i druge ucenike.

Ucenici se smiju Setati, Saliti, smijati, veseliti, druziti s ucenicima svojeg 1 drugih
razreda, pjevati, razmjenjivati iskustva.

Ucenicima nije dozvoljeno penjati se na prozore, dovikivati se i bacati kroz prozore
otpatke, papir i druge predmete.

Clanak 34.
Ucenik koristi knjiznicu prema utvrdenom rasporedu.
Raspored se objavljuje na ulazu u knjiznicu.

Ucenik je duzan posudene knjige Cuvati, pazljivo koristiti 1 vratiti u utvrdenom roku
neoStecene, odnosno u stanju u kojem su izdane.



Clanak 35.

Ucenici su odgovorni za $tetu koju uéine na imovini Skole prema opéim propisima
obveznog prava.

Clanak 36.

Kad vremenske prilike to dopustaju, nastava tjelesne kulture izvodi se na Skolskom
igraliStu, prema rasporedu sati.

Ucenici na Skolsko igraliSte izlaze u odgovarajuc¢oj obuci i odje¢i 1 vode brigu o
njegovoj urednosti.

Clanak 37.

U skolskom dvoristu ucenici se zadrzavaju u vrijeme prije pocetka nastave, poslije
nastave i U slucajevima kad se nastava izvodi u skolskom dvoristu.

NajstroZe je zabranjeno penjanje 1 prelazak preko Skolske ograde, bacanje papira i
otpadaka po Skolskom dvoriStu 1 Skolskom igraliStu.

Posebnu pozornost treba posvetiti urednosti Skolske zgrade 1 Skolskog okolisa.
Clanak 38.

Ucenici mogu pomo¢i pri uredenju Skolskog okolisa 1 Skolske zgrade u vrijeme
planirano Godinjim planom i programom rada Skole.

V. DEZURSTVA
Clanak 39.
U Skoli za vrijeme rada dezuraju uéitelji i pomoéno tehnicko osoblje.
Raspored 1 obveze dezurnih ucitelja odreduje ravnatel;.
Raspored deZurstva objavljuje se na oglasnoj plo¢i Skole.
Clanak 40.

Mjesto i trajanje dezurstva odreduje ravnatelj.



Clanak 41.
Dezurni pomo¢no tehnicki radnik:

e odobrava ulazak u Skolu roditeljima, skrbnicima i drugim osobama i o tome
vodi evidenciju u knjigu deZurstva

e zvoni na Skolsko zvono za pocetak 1 zavrSetak svakog Skolskog sata

e daje potrebite obavijesti gradanima.

Clanak 42.
Dezurni pomo¢no tehnicki radnik vodi listu dezurstva.
U listu dezurstva pomoc¢no tehnicki radnik upisuje podatke koje odreduje ravnatel;j.

DeZurni pomo¢ni tehni¢ki radnik je duZan biti dolje kod ulaznih vrata, a na kat odlazi
samo kada treba zvoniti za $kolski sat ili prema potrebi nekog od djelatnika Skole.

DeZurni pomo¢no tehnicki radnik zaklju¢ava vrata nakon svakog ulaska 1 izlaska
drugih ljudi u Skolu.

VI. DUZNOSTI I PRAVA RODITELJA I DRUGIH OSOBA
Clanak 43.

Roditelji posjecuju skolu radi prisustvovanja roditeljskim sastancima, sastancima
Vijec€a roditelja, individualnih konzultacija s razrednim uciteljem ili uciteljima
pojedinih predmeta, ravnateljem, te rjeSavanja administrativnih poslova u tajnistvu
Skole.

Clanak 44.
Roditelji dogovaraju razgovor s predmetnim uciteljima u suradnji s razrednicima.

Roditelji i druge osobe koje posjecuju skolu, duzni su se javiti dezurnom uceniku koji
¢e ih uputiti osobi koju trebaju.



VII. KRSENJE SKOLSKOG REDA
Clanak 45.

Postupanje prema odredbama ovog Pravilnika sastavni je dio radnih obaveza radnika i
ucenika Skole.

Radnik, koji postupi suprotno odredbama ovog Pravilnika, odgovoran je i za povredu
radne obveze.

Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovog Pravilnika, odgovoran je prema Statutu
Skole.

Osoba koja za vrijeme boravka u Skoli krsi §kolski red, odgovorna je za $tetu koju
pretrpi Skola, a dezuurni ucitelj ili uéenik treba je udaljiti iz prostora Skole.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 46.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o Skolskom redu od
14.09.2017. godine.

Clanak 47.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj ploci
Skole.

Predsjednik Skolskog odbora:

Stanko Medvedec
KLASA: 003-05/21-01/05

URBROQJ: 2186-135-08-21-1
SVIBOVEC, 15.10.2021.

Pravilnik o §kolskom redu objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole 15.10.2021.

Predsjednik Skolskog odbora Ravnateljica Skole:

Stanko Medvedec Melita Mesari¢, dip.uc.



