Na temelju ¢lanka 69. Statuta Osnovne kole Svibovec, a u skladu sa Zakonom o prijevozu u
cestovnom prometu (NN 41/18, 98/ 19, 30/21, 89/21, 1 14/22) Skolski odbor Osnovne skole Svibovec
na sjednici odrzanoj dana 03. listopada 2024. godine donio je

PRAVILNIK
O KORISTENJU SLUZBENOG VOZILA SKOLE

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom ureduju uvjeti i na¢in koriStenja sluzbenog vozila Osnovne Skole Svibovec (u
nastavku: Skola), obveze i odgovornost ovlastenih osoba i korisnika sluzbenih vozila, te druga pitanja
od zna¢aja za njegovo koristenje.
Pod sluzbenim vozilom Skole u smislu ovog Pravilnika podrazumijeva se vozilo koje je u vlasnistvu
Skole.
Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na muske i
zenske osobe.

Clanak 2.
Skola posjeduje jedno sluzbeno vozilo:

* marke Citroen Berlingo 1,5 BlueHDj Business,
» klasa vozila N1, teretno vozilo,

* godina proizvodnje 2024.,

* boja siva s efektom,

* registarskih oznaka VZ 216 SL,

* broj Sasije VR7EDYHP6RN526849

Clanak 3.
Sluzbeno motorno vozilo Skole moze se koristiti pod uvjetima utvrdenim ovim Pravilnikom u mjestu

1izvan mjesta rada.
Mjesto rada smatra se Osnovna $kola Svibovec i podruéja pripadajuéih podruénih $kola.

Clanak 4.
Sluzbeno vozilo Skole koristi se tijekom, a po potrebi i izvan radnog vremena Skole, za obavljanje
poslova i radnih zadataka u okviry djelatnosti Skole (sluZbene svrhe), a najcesce za:
* nabavku nastavnog materijala, materijala za potrebe poslovanja Skole, potrosnog
materijala za ¢iSéenje, namirnica za $kolsky kuhinju u mati¢noj i podru¢nim $kolama
* za prijevoz novca i raznih vrijednosnih dokumenata te paketa sa poste
* obilazak podru¢nih $kola (tehnicki i pedagoski)
* prijevoz zaposlenika Skole u obavljanju sluzbenih putovanja, savjetovanja, stru¢nih
skupova, seminara i radionica
* prijevoz ucenika na natj ecanja i ostale izvannastavne aktivnost koje su u skladu s
Godi$njim planom i programom Skole te Skolskim kurikulumom
* prijevoz $kolskih uredaja na redovne i izvanredne servise
* za prijevoz u drugim slu¢ajevima kada je za obavljanje sluZbenih poslova ekonomiénije
upotrijebiti motorno vozilo ili hitnost poslova nalaze upotrebu istog.

Clanak 5.
Pravo na koristenje sluZbenog vozila u sluZbene svrhe iz ¢lanka 4. ovog Pravilnika imaju svi radnici
Skole, u pravilu temeljem naloga ravnatelja Skole ili osobe koju on ovlasti.
Radnik zaposlen na radnom mjestu domara-loZaga-vozaga ne treba poseban nalog ravnatelja Skole za
koristenje sluZbenog vozila u svrhu redovitog obavljanja poslova iz svog djelokruga rada.
Pravo na koristenje sluzbenog vozila imaju, iznimno, i treée osobe, po odobrenju i uputama ravnatelja
Skole.




Prilikom koristenja sluzbenog vozila, korisnici sluZbenog vozila Skole (vozaéi) duzni su:
* imati vaZeéu vozacku dozvolu
* pridrZavati se vaze¢ih zakonskih i podzakonskih odredaba kojima se ureduje sigurnost prometa
na cestama i prijevoza u cestovnom prometu te odredaba ovog Pravilnika
* postupati s paznjom dobrog gospodarstvenika te u skladu s uobicajenim nacinom uporabe vozila,

Clanak 6.
Prije koristenja vozila vozag je duZan obaviti dnevni preventivni tehnicki pregled vozila te svojim
potpisom potvrditi u putnom radnom listu da je pregled obavio prije nego $to je vozilom krenuo u
cestovni promet.
Primjedbe na stanje vozila predaju se ravnatelju u pisanom obliku.
Voza¢ je duzan voditi rauna da ukupan broj putnika i teZina tereta ne prelaze dozvoljene kataloske
osobine vozila.
Zaposlenici su obvezni vratiti sluzbeno vozilo do kraja radnog vremena, osim u sluéajevima

kada je odobreno koridtenje sluzbenog vozila izvan radnog vremena.
Kljucevi sluzbenog vozila preuzimaju se kod ravnatelja te se po zavrSetku koristenja isti dan vracaju.

Clanak 7.
Za svaki sluzbeni put potrebno je imati putni radni list.
Putni radni list nalazi se u pretincu sluZzbenog vozila te sadri sljedece podatke:
* datum koristenja vozila
* podaci o vozacu i korisnicima
* pravac kretanja vozila (mjesto polaska — zadrzavanja — krajnja tocka i povratak)
* stanje brojila
* vrijeme dolaska i polaska (u satima i minutama)
* vrijeme u satima i minutama te uzrok zadrZavanja/stajanja vozila u mjestu odredista
* uzrok stajanja/zadrZavanja (razlog putovanja/napomene)
* prijedenu kilometrazu
* potpis vozada.
Voza¢ je duZan popuniti sve trazene podatke u putnom radnom listu.

Clanak 8.
Po zavrsetku sluzbenog puta i kori$tenja sluzbenog vozila, osoba kojoj je izdan putni nalog predaje
uredno popunjen putni nalog u tajni$tvo $kole.

Clanak 9.
Ako je tijekom koristenja sluZbenog vozila potrebno natogiti gorivo, svaki je korisnik ovlasten natociti
gorivo.

razloga to nije mogude, korisnik ¢e nato€eno gorivo platiti gotovinski ili drugim sredstvima placanja
putem R1 racuna koji glasi na $kolu.

Svaki korisnik je ovlasten svojim potpisom potvrditi ratun za gorivo nato&eno u sluzbeno vozilo.

Ako je korisnik natoé&io gorivo u sluzbeno vozilo koje je platio svojim nov&anim sredstvima, moze
ostvariti pravo na povrat troskova te Jeutom slu¢aju duzan priloZiti kopiju raduna putnom radnom listu.
Izvornik ratuna predaje se u racunovodstvo Skole.

Clanak 10.
SluZbena vozila moraju biti ispravna za voZnju.
Za ispravnost sluZbenog vozila odgovoran je ravnatelj $kole.
Korisnici sluzbenih vozila obvezni su prigodom koristenja sluzbenih vozila postupati s paznjom dobrog
gospodarstvenika te u skladu s uobitajenim naginom uporabe.

U sluzbenim vozilima Skole strogo je zabranjeno pugenje.




Clanak 11.

Domar je zaduzen za redovito odrzavanje sluzbenog vozila, §to osobito podrazumijeva brigu o:

* Tehnickom pregledu sluzbenog vozila

* Redovitom servisu

* Sezonskoj izmjeni pneumatika

* Popravcima i odrZavanju sluZbenog vozila u tehnicki ispravnom stanju

* Ostalim radnjama vezanim za odrzavanje sluzbenog vozila.
Domar je duzan obaviti preventivni pregled sluzbenog vozila koji obuhvaéa provjeru zakonom
propisane opreme (prve pomoci, sigurnosnog trokuta, reflektirajuéeg prsluka, seta zamjenskih Zarulja,
rezervnog kotaca s potrebnim alatom za montaZu, aparat za ga3enje poZara i ostalo).

Clanak 12.
Ravnatelj mozZe zabraniti koriStenje sluzbenih vozila osobj za koju se utvrdi da je:
* prouzrokovala prometnu nezgodu ili na drugi nain svojom krivnjom otetila vozilo,
* da je nemarno ili suprotno tehnidkim normativima rukovala vozilom.

Clanak 13.
U slu€aju prometne nezgode ili oste¢enja na sluzbenom vozilu Skole vozal Je duZan obavijestiti
ravnatelja Skole.
Ako se trosak Stete koja je nastala na sluzbenom vozilu ili trogak $tete tre€oj osobi ne moze podmiriti
iz osiguranja vozila zato $to se osoba koja je upravljala sluzbenim vozilom nije pridrzavala propisanih
pravila o sigurnosti prometa na cestama, osoba koja je upravljala sluzbenim vozilom duzna je Skoli
nadoknaditi tro$ak stvarno pretrpljene Stete.
Skola neée biti odgovorna za onu $tetu koju je vozag pretrpio uslijed obavljanja poslova za koje nije
imao nalog ili odobrenje ravnatelja Skole ili druge ovlastene osobe i koje nemaju veze s njegovim
obvezama u procesu rada.
Na Stetu prouzrodenu treéima i odgovornosti poslodavca prema tre¢ima na odgovaraju¢i nacin
primjenjuju se odredbe Zakona o obveznim odnosima i Zakona o radu.
Kaznu za prometni prekrSaj duZan je platiti vozag koji je u trenutku pocinjenja prometnog prekrsaja
upravljao sluzbenim vozilom Skole.
Ukoliko se ne moze utvrditi tko je u trenutku pocinjenja prometnog prekrSaja upravljao sluzbenim
vozilom Skole, odgovornost za poinjeni prometni prekr3aj i placanje kazne preuzima osoba koja je u
putni radni list upisana da je preuzela odnosno zaduzila sluzbeno vozilo.

Clanak 14.
Odrzavanje sluzbenih vozila, servis i svi popravci, obavljaju se kod ovlastenih servisera.

Clanak 15.
Primjerak ovog Pravilnika nalazi se u pretincu sluZbenih vozila Skole i vozadi su ga duZni pokazati
tijelima ovlastenima za nadzor, odnosno inspekciju.

Clanak 16. .
Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plo¢i Skole.

KLASA: 011-01/24-01/5
URBROJ: 2186-125-07-24-1
Svibovec, 03.10.2024.




Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana 03. hstopada 2024. godine, a stupio je na
snagu 04.listopada 2024. godine. ;
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